派遣数据填报说明

毕业生必须知道的几个重要概念：
所有涉及户档转移的毕业生，都需联系用人单位或其他户档接收部门，确认报到证信息、户档信息、单位信息等相关内容，然后在学籍管理系统/毕业生基本信息表内提交相关信息。
1、 关于报到证：
报到证是毕业生离校（所）时办理户档转移的凭证，凡是入学时档案迁入学校的同学在毕业时均可申请办理报到证，毕业后凭报到证分别到户籍办和研究所或院系办理户口、档案迁出手续。毕业生在填报就业系统时，务必准确填写报到证签发类别及报到证抬头、地址。
报到证签发类别说明：
1.如果办理去往用人单位的报到证，选择“去就业地报到”；非京生源留京工作，毕业生拿到落户接收函、公务员录用通知、博士后进站备案证明等材料后可以提交派遣数据 “去就业地报到”。

2.如果办理回生源地的报到证，选择“回生源地报到”，报到证一般是去往生源地人才中心或者人社局等，可与当地相关部门核实。

3.如果办理去往户档托管地的报到证，选择“去代理/托管地报到”，报到证信息联系托管单位核实。
二、关于单位信息：
毕业去向为“就业”的同学，就业分为签就业协议形式就业、签劳动合同形式就业、科研助理管理助理就业、应征义务兵、国家基层项目、地方基层项目、其他录用形式就业、自主创业、自由职业、回原单位就业等类型，请务必准确填写单位信息，如“单位性质”、“单位行业”、“单位组织机构代码”需与用人单位核实后准确填报系统，填报不准确将影响后续办理报到证手续。“单位隶属”一般填写单位所在省份。
（一）、毕业去向填报
毕业去向说明：
1、 毕业去向名称解释：
毕业去向主要是指毕业生的就业状态,一般分为派遣、考研、接本、待分、二分等几种形式。
2、毕业去向几种形式分类选择说明：
PPT第8页表格中的毕业去向是派遣系统填报时派遣、考研、接本、待分、二分等几种形式的具体分类选择项。目前的系统中毕业去向是指签就业协议，劳动合同、博后入站等。其中硕士毕业又考取博士的同学选择“研究生”；“博士后”入站方式科研助理选择“博士后入站；
3、就业：分为签就业协议形式就业、签劳动合同形式就业、科研助理管理助理就业、应征义务兵、国家基层项目、地方基层项目、其他录用形式就业、自主创业、自由职业、回原单位就业等类型。
1）签就业协议形式就业：（1）与就业单位签订省级就业部门统一制定的就业协议书，且盖有单位人力资源人事部门公章或单位行政公章；（2）具有人事调配权限的单位出具的接收毕业生及其人事关系档案、户口、党团组织关系等的录用接收函；（3）部队招收士官或文职人员；（4）医学规培生；（5）国际组织任职；（6）出国、出境就业等。
2）签劳动合同形式就业：毕业生与用人单位签订劳动合同。
3）科研助理管理助理就业：指被高校、科研机构或企业聘用作为博士后、科研辅助研究、实验技术、技术经理人、学术助理、财务助理等，包含以下两种情况：（1）科研助理、管理助理（2）博士后入站。
4）应征义务兵：应征义务兵。
5）国家基层项目：（1）特岗教师（2）三支一扶（3）西部计划。
6）地方基层项目：（1）特岗教师（2）选调生（3）农技特岗（4）乡村医生（5）乡村教师（6）其它。
7）其他录用形式就业：用人单位不签订就业协议或劳动合同，仅提供聘用证明、工资收入流水等证明材料。
8）自主创业：指创立企业（包括参与创立企业），或是企业的所有者、管理者。包括个体经营和合伙经营两种类型，包含以下三种情况：（1）创立公司（含个体工商户）（2）在孵化机构中创业，暂未注册或注册当中（3）电子商务创业，利用互联网平台从事经营活动，如开设网店等。
9）自由职业：指以个体劳动为主的一类职业，如作家、自由撰稿人、翻译工作者、中介服务者、某些艺术工作者、互联网营销工作者、全媒体运营工作者、电子竞技工作者等。
10）回原单位就业：定向、委托培养毕业生回原定向、委托培养单位就业。
11）升学：分为升学、出国出境两种类型。
（1）升学：升学分为（1）研究生（2）第二学士学位（3）专科升普通本科，升学的毕业生户档转到录取院校，户档信息可咨询录取的学校或者院系。
（2）出国出境：毕业生出国、出境深造户档需要转回生源地或者其他托管地。
出国处境“具体落实单位基本情况”部分单位名称填国外留学或工作单位名称+所在国家名称，其他信息都填二分单位相关信息。
12）待就业拟升学：分为待就业、不就业拟升学、其他暂不就业三种类型。
（1） 待就业：
A求职中：正在择业，尚未落实工作单位
B签约中：已确定就业意向，准备正式签订协议或和合同
C拟参加公招考试：准备参加公务员、事业单位公开招录考试D拟创业：准备创业，尚未在工商行政管理部门注册登记，拟创立的实体商未开始实际运营
E拟应征入伍：准备应征入伍，尚未被批准。
13)不就业拟升学：准备升学考试，暂不就业。
14)其他暂不就业：（1）暂不就业：暂时不想就业等无就业意愿的毕业生（2）拟出国出境：准备出国出境学习或工作。
15)毕业去向更改/违约
若不变更单位，只修改部分信息，可在就业指导中心提取数据之前请联系所在研究所或院系退回修改，可在个人页面查看进度。
若更换用人单位，需先征得单位和所在研究所或院系同意及学校就业指导中心同意，才可申请办理解约手续，之后再提交原就业协议书原件一式三份、原单位解约函、新单位接受函和更改毕业去向申请表（一式两份，所在研究所或院系签章），材料提交齐全后约一周可以向研究所或院系申请新就业协议书。

三、相关说明
1、公务员、选调生提交材料说明：
经与北京市教委沟通，通过公务员考试被录取为公务员的毕业生，没有进京接收函可以直接派遣到录用单位。毕业生被地方组织部录用、考取选调生的，如果单位只发调档函，不签三方协议的，也可以派遣，但要通过系统提交录用证明材料。
2、关于派遣系统中需要提交一份电子版签约材料： 户口、档案迁到单位的上传三方协议；签劳动合同二分回原籍的上传劳动合同；签单位用人证明的上传单位用人证明；只落户不就业的上传落户地人社部门接收函；博士后上传三方协议或博管会的备案表；出国处境的上传国外大学或就业单位offer。
1）、派遣单位为北京、上海的提交电子版材料说明
（1）派遣单位为北京市或上海市非公务员的毕业生，需要上传进京或进沪接收函jpg文件，目前没拿到进京或进沪接收函的不要提交派遣数据，没有接收函，教委不会给打印报到证，等拿到接收函再填报、上传系统。
（2）二分所在地为北京或上海的（北京、上海生源），上传毕业生的户口本首页及本人页照片。
（3）就业单位隶属于中组部下属单位或部队性质单位暂无法提供进京或进沪接收函的，需要就业单位在三方协议备注栏内填写“本单位隶属于中组部，无进京（沪）接收函，可为毕业生落实北京或上海户口”或提供加盖公章的相关证明材料，将电子版通过系统上传。
2）、电子材料只能上传一份，需要上传多份的，可以P成一张图片上传。
3）、“入学前档案所在地”填写本科学校名称。
4）、“档案是否转入学校：填写“是”。
5）、“是否建档立卡”，是指是否为建档立卡困难生，不是的选择“否”。
6）、户口迁往地注意事项
（1）“户口迁往地省市县”字段录入要求：该字段需选取国家行政区划码和名称的方式，不得自行输入省市县信息；毕业生参军入伍需注销户口时，可录入“参军注销户口”字段。
（2）“户口迁往地详址”字段录入要求：该字段不要重复录入“迁往地省市县”信息；若毕业生户口迁往京外的，“户口迁往地详址”字段需注意以下三点：
①、“详址”输入具体街道、路、门牌号等信息；
②、二分回生源地的毕业生，须填写父母户口本首页地址；
[bookmark: _GoBack]③、“详址”中尽量不要出现“派出所”字样，派出所只是户口登记机关，不是具体落户地址，请仔细审查，确保地址正确。
（3）若毕业生户口落在北京，其“迁户详址”中录入门牌号或
单位名称皆可。
8、“入学前户口所在地派出所”项目：户口没迁到学校（研究所）的填现在户口所在地信息；本科转来可以填本科院校名称。
9、PPT中的关于“就业协议书领取”中关于“先登录就业系统填报签约数据，才能领取三方协议书”的内容，是指2022年毕业生，今年的毕业生不用参考本条目。
10、系统中需要选择既有“搜索”项目的，使用“搜索”选择，自行填写无法保存，单位所在地只需选择省市两级。
11、辅导员姓名填写：填目前所在研究所或院系辅导员老师姓名，研究所或院系没有辅导员的，请填写研究所或院系就业工作负责老师姓名，手机填就业工作负责老师手机号码。不能填本科时辅导员信息！  
 12、二分毕业生调档：派遣主要是派遣毕业生户口和档案，原则是档案跟着户口走、户档不能分离，档案要与户口放在同一城市，但可以跨区。对于不签户口到单位的毕业生，先二分回原籍，再由单位出具调档函从原籍掉档案至就业单位。
13、学校发放补贴金额：仅指各类困难生补助，不包括奖助学金，没有的填“0”。
14、定向生派遣：定向生毕业去向选“签就业协议形式就业”，电子材料上传定向协议书，报到证签发类别“去就业地报到”。
15、少数民族骨干计划毕业生派遣：少数民族骨干计划毕业生严格按照定向协议派遣回协议省教育厅，毕业去向选“签就业协议形式就业”，电子材料上传与省教育厅签订的协议书，报到证签发类别“去就业地报到”。少干生在协议省内就业或考少干博士的，由协议省教育厅改派到就业单位或上学高校。
16、关于签订三方协议的说明：
只有能解决毕业生户口和档案关系的用人单位才有资格与毕业生签订三方协议，但目前很多不解决毕业生户口的单位也要求与毕业生签三方协议，这种情况毕业生需要办理二分手续，户档回原籍。用人单位的目的是将毕业生唯一的一份三方修养占用掉以防止毕业生违约，需告知毕业生慎重签约，三方协议具有法律效力，违约需要承担违约责任。
17、提培养单位提交的数据退回：培养单位将数据提交就业指导中心之后或之前，在就业指导中心提取派遣数据之前，培养单位都可以将提交的数据退回毕业生修改。
18、不计算就业率的毕业去向：求职中、签约中、拟参加公招考试、拟创业、拟应征入伍、不就业拟升学、暂不就业、拟出国出境都是未就业去向，不能计算就业率。 

如果想了解各类最新就业政策，掌握现行手续办理流程，请阅读 “2021年毕业生就业政策解读及数据填报指南ppt”。 


                              中国科学院大学毕业生就业指导中心
二〇二一年六月十九日

